
por Miguel Esteban

lunes 29 Agosto 16:30-18:30

#OFIMÁTICA
para la creación de contenidos en la nube

Programa #estoyeninternet:
aprende a usar las tic en tu negocio



Google Drive

Conceptos básicos:

● El trabajo en la nube con Google Drive
● Compartir y modos de compartir
● Documentos públicos y privados.
● ¿Qué estoy compartiendo y con quién?
● Seguridad básica
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Trabajar en la Nube
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Ordenador de 
casa u oficina

(desktop)
Portatil
(laptop)

Movil o Tablet
(Portatil device)



Google Drive: Google Docs

Desarrollo de documentos de texto:

● estilos de párrafo
● extensiones
● componentes
● ediciones colaborativas
● indexación y desarrollo automático de un menú 

interactivo
● exportaciones a otros formatos digitales para 

impresión o formatos online, como pdf
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Google Drive: Google Sheets 

Primeros pasos con hojas de cálculo:

● Conceptos básicos y generales. 
● Factura
● Organizador: calendario de mis redes sociales
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Google Drive: Google Sheets 
Operaciones Matemáticas más habituales:

● Suma = A1 + B1
● Resta = A1 - B1
● Multiplica = A1 * B1
● Divide = A1 / B1
● Paréntesis = (A1 + C1) / B1
● Porcentaje = A1 + (A1 * 20%)
● Promedio =promedio(A1:G1)
● Máximo =max(A1:G1)
● SI =si(A1>18; "Eres mayor", "Eres Menor")
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Google Drive: Google Sheets PYMES 

Hojas de cálculo para las Pymes:
Desarrollo de ejemplos prácticos

● Presupuestador automático
● Gestor de tareas
● Planificación temporal en Diagrama de Gantt
● Planificación de un evento: Escaleta y cálculo de 

temporización
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Google Drive: Google Sheets PYMES 
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Google Drive: Google Slides

Desarrollo de presentaciones interactivas:

● Esquemas visuales
● Mapas mentales
● Fuentes de recursos y plantillas
● Mapas gráficos
● Publicidad para redes sociales

slidesgo.com/es
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Gracias
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