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Gemini: la Inteligencia 
Artificial de Google
Bienvenido a este webinar donde descubrirás cómo Gemini,
la IA de Google, puede transformar tu forma de trabajar,
buscar información y automatizar tareas cotidianas.
Prepárate para explorar sus funciones, aprender a sacarle
el máximo partido y entender cómo se compara con otras
herramientas líderes del mercado.

WEBINAR NIVEL BÁSICO
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¿Qué veremos hoy?

Este webinar está estructurado para llevarte desde los fundamentos de Gemini hasta sus aplicaciones más 
prácticas. Sigue el orden para aprovechar al máximo cada bloque de contenido.

La interfaz de Gemini
Primeros pasos y exploración del 

entorno visual.

El arte de los prompts
Cómo escribir instrucciones claras 

para obtener mejores respuestas.

Usos en el trabajo
Optimiza reuniones, redacción, 

análisis y más.

Gemini en tu vida personal
Asistente, aprendizaje y 

creatividad fuera de la oficina.

Comparativa de IAs
Gemini vs. ChatGPT vs. Copilot: 

¿cuál te conviene más?
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Conoce la interfaz de Gemini
Gemini presenta una interfaz limpia e intuitiva,
accesible desde gemini.google.com o directamente
integrada en productos de Google como Gmail,
Docs y Drive. Al entrar, encontrarás un campo de
texto central donde escribir tus peticiones, un
historial de conversaciones a la izquierda y accesos
rápidos a herramientas avanzadas.

Búsqueda 
enriquecida

Respuestas basadas 

en información 

actualizada de la web 

en tiempo real.

Chat 
conversacional

Mantén el contexto a 

lo largo de toda la 

conversación de 

forma fluida.

Multimodalidad

Analiza texto, 

imágenes y 

documentos adjuntos 

desde la misma 

ventana.
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La importancia de los prompts
Un prompt es la instrucción que das a Gemini. Su
calidad determina la precisión de la respuesta.
Cuanto más específico, contextual y claro sea, más
útil será el resultado.

Prompt vago
«Escríbeme un email»

Resultado: Texto genérico, sin 

contexto. Requiere reescritura.

Prompt efectivo

«Escríbeme un email formal de 150 

palabras para disculparme con un 

cliente por un retraso en la entrega, 

con tono empático y ofreciéndole 

un descuento del 10 %»

Resultado: Respuesta lista para usar.

Regla de oro: incluye siempre el rol, el objetivo, el formato y el contexto

en tus prompts para obtener los mejores resultados.
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Técnicas de prompting

Fórmula ROCA para prompts perfectos

R — Rol
Define quién quieres 
que sea Gemini. Ej.: 
«Actúa como un 
experto en marketing 
digital».

O — Objetivo
Indica qué resultado 
esperas. Ej.: «Crea un 
plan de contenidos para 
redes sociales».

C — Contexto
Proporciona 
información relevante. 
Ej.: «La empresa vende 
software B2B en 
España».

A — Acción/Formato
Especifica cómo 
quieres la respuesta. Ej.: 
«En formato de tabla, 
con tres columnas».
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Usos prácticos en el entorno laboral
Gemini puede convertirse en tu asistente más productivo
en el trabajo. Desde redactar documentos hasta analizar
datos, estas son las aplicaciones más valiosas para
optimizar tu jornada laboral.

Redacción y 
comunicación
Borradores de 
emails, informes, 
propuestas 
comerciales y actas 
de reuniones en 
segundos.

Análisis de datos
Resume 
documentos 
extensos, interpreta 
resultados y extrae 
conclusiones clave 
de tablas y 
gráficos.

Ideación y 
creatividad
Genera ideas para 
campañas, 
nombres de 
productos, guiones 
de vídeo o 
estrategias de 
negocio.
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Gemini en Google Workspace
Una de las grandes ventajas de Gemini frente a otras IAs es su integración nativa con Google 
Workspace. No necesitas cambiar de herramienta: la IA trabaja directamente dentro de las aplicaciones 
que ya usas a diario.

Gmail
Resume hilos de conversación, redacta respuestas y clasifica 

correos automáticamente.

Google Docs
Genera contenido, mejora el estilo, corrige gramática y reformula 

párrafos al instante.

Google Sheets
Crea fórmulas complejas, analiza datos y genera gráficos con una 

simple descripción en texto.

Google Slides
Diseña presentaciones completas desde un esquema y genera 

imágenes para tus diapositivas.

40%
Ahorro de tiempo

En tareas de redacción y comunicación según 

estudios de productividad con IA.

3x
Más rápido

Generación de borradores frente a redacción 

manual tradicional.

1M+
Usuarios activos

En entornos empresariales usando Gemini 

dentro de Google Workspace.
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Cómo integrar la IA en tu vida personal
Gemini no es solo una herramienta de trabajo. En tu día a día personal puede ahorrarte tiempo, ayudarte a aprender cosas nuevas y 

acompañarte en proyectos creativos. Aquí tienes algunas formas de aprovecharlo fuera de la oficina.

Aprendizaje continuo
Pídele que te explique cualquier tema con un lenguaje sencillo, te prepare para un examen o te enseñe 

un idioma nuevo de forma interactiva.

Planificación de viajes
Crea itinerarios personalizados, encuentra actividades según tus intereses y genera listas de equipaje 

adaptadas al clima del destino.

Recetas e ideas de cocina
Introduce los ingredientes que tienes en casa y obtén recetas creativas con instrucciones paso a 

paso adaptadas a tu nivel.

Salud y bienestar

Crea rutinas de ejercicio, planifica menús saludables y obtén información clara sobre hábitos de vida, 

siempre con sentido común.
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Comparativa: Gemini vs. ChatGPT vs. Copilot
Existen varias herramientas de IA conversacional en el mercado. Conocer sus diferencias te ayudará a elegir la más adecuada según tus 

necesidades. Aquí comparamos las tres más relevantes en el mercado actual.

Característica Gemini ChatGPT Copilot

Desarrollador Google OpenAI Microsoft

Integración nativa Google Workspace Limitada Microsoft 365

Búsqueda en tiempo real Sí Con plugins Sí (Bing)

Multimodalidad Texto, imagen, audio Texto, imagen Texto, imagen

Versión gratuita Sí Limitada Sí

Ideal para Usuarios Google Uso general y código Usuarios Microsoft

Conclusión: Si ya usas el ecosistema Google en tu trabajo, Gemini es la opción más natural y poderosa. Para código avanzado, 

ChatGPT sigue siendo una referencia. Copilot brilla si trabajas con Microsoft 365.
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Conclusiones y próximos pasos
Gemini representa una oportunidad real para transformar la forma en que trabajamos y aprendemos. El primer paso es empezar a usarlo hoy mismo.

Accede a Gemini ahora
Visita gemini.google.com con tu 

cuenta de Google y explora la 

interfaz durante 10 minutos.

Practica la fórmula ROCA
Aplica Rol, Objetivo, Contexto y 

Acción en tus próximos prompts y 

compara los resultados.

Integra Gemini en tu flujo de 
trabajo
Activa Gemini en Gmail o Docs y 

úsalo para tu próxima tarea de 

redacción o análisis.

Comparte lo aprendido
Enseña a un compañero o familiar 

una función que hayas 

descubierto: enseñar es la mejor 

forma de aprender.

«La inteligencia artificial no reemplaza a las personas, amplifica su capacidad de hacer cosas extraordinarias.»
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