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Modulo 4

¢, Como colaborar

@ en un proyecto a
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Google Keep

Tus notas siempre a mano

App de Google X i w
. . . " ‘ Hos v ReceS:
Sincronizada en todos tus dispositivos :f; finkg L \(\&S‘W [t@«””"‘
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Crear notas de voz. AQ \ (K
L '\ ‘a\DMIN
Convertir imagenes a texto.
Anadir recordatorios de las notas.
e
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Google Keep

Tus notas siempre a mano

Google Keep Q  Buscaloque quieras c =

Guarda los enlaces por “etiquetas”

[ Notas
Tomar una nota.. = L] Vg

3 Recordatorios

Cuestionario administracion Cuestionario copywriting Seminario copywriting .o . .,
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Trello

Organiza tus tareas

Organizacion de las tareas

Seguimiento de los procesos

Programacion de tareas
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Trello

Disponible para multiples dispositivos.
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Web iPhone and iPad

& App Store

Kindle Fire Windows 8
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Trello
Organiza tus tareas

3 .mEmum F

Asignar tarjetas a cualquier miembro y poner
una fecha limite para realizarla
Sefalar con codigos de colores la importancia
de las tareas
Los “boards” o “tableros” tiene 3 tipos de
visibilidad:
a) Miembros. Personas invitadas al
tablero
b) Organizacién. Todos los
miembros de una organanizacién
definidos previamente.
c) Publico. Visible para todo el
mundo,
mediante un enlace pero sélo los
miembros del tablero podran hacer
cambios

L LaeTidar Cinbvilg Reuniin o8 Sshoufienis
Erviar Gooumaenions
Eﬁ' informe
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Subscnbed o

More Acticns..

Archive
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Trello
Creacion de tableros

[0 Tableros o + r '] ar @ 0O
Proyecto ejemplo v & Privado Meni %

Por hacer - Procesando Finalizado Janiadir una li &

Afiadir una tarjeta... Afadir una tarjeta... Afadir una tarjeta...

& Anadir miembros...

[ cambiar fondo
Y Filtrar tarjetas
</ Potenciadores
(7 Pegatinas

Actividad

Iciar ha afiadido Finalizado a este tablero
hace poco

Iciar ha afadido Procesando a este
tablero hacs poco

lciar ha afiadido Por hacer a este tablero
hace unos segundos

® & & &

Iciar ha creado este tablero
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Trello
Visibilidad

(I Tableros

Proyecto ejemplo © & Privado

Por hacer

Afadir una tarjeta...

Jo

Cambiar visibilidad

& Privado

El tablero es privado. Solo las personas afiadidas al
tablero pueden verio y editarlo.

& Equipo

El tablero lo pueden ver los miembros del equipo.
Solo las personas afiadidas al tablero lo pueden
editar. Para habilitar esta funcién, el tablero debe
afiadirse a un equipo.

@ Publico

El tablero es publico. Lo puede ver cualquier
persona que acceda al enlace y aparecera en los
resultados de buscadores como Google. Solo las
personas afiadidas al tablero lo pueden editar.

SECRETARIA DE ESTADO

DE SERVICIOS SOCIALES
hod ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
SWly < DEESPANA  DESANIDAD, CONSUMO
= a

Y BIENESTAR SOCIAL
HJFP IMSERSO



Trello
Opciones

(I Tableros 0

Proyecto ejemplo & & Privado

Por hacer Procesando

Afadir una tarjeta...

Bl

Opciones

Miembros...
Etiquetas...

Posicion...

SECRETARIA DE ESTADO
DE SERVICIOS SOCIALES
ol ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
SWly < DEESPANA  DESANIDAD, CONSUMO
Y BIENESTAR SOCIAL [N
it =] IMSERSO



Trello
Zona de actividad

£ Detectar publico objetivo en lista Por hacer

= Editar la descripcién... Anadir

& Miembros

2 Afadir comentario

& Escriba un comentario

© Etiquetas
< Checklist
2 Vencimiento

Enviar ) Adpunto

‘= Actividad Acciones

: " » Mover
& \ciar ha afiadido esta tarjeta a Por hacer hace 2 minutos
& Copiar

> Suscribirse

= Archivar

Compartir y més

B\)w
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Trello
Compartir

@ Suscribirse

Mas

Imprimir...

Exportar JSON

Enlace a esta tarjeta &

https://trello.com/c/MIAK4KX]

Correo electrénico para esta tarjeta
iciar3+54ff6cfS78077973db33329045703¢

Los correos electronicos enviados a esta
direccion apareceran como un comentario
suyo en la tarjeta.

Tarjetan.® 1
Afladido: hace 6 minutos - Eliminar
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