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Tecnología
para mayores
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“IF YOU 
CAN 

DREAM 
IT YOU 

CAN 
ACHIEV

E IT”
JOHN DOE

Módulo 4
¿Cómo colaborar 

en un proyecto a 

distancia?
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Google Keep

Tus notas siempre a mano

App de Google

Sincronizada en todos tus dispositivos

Permite:

• Escribir notas.

• Escribir listas.

• Dibujar y escribir notas a mano.

• Crear notas de voz.

• Convertir imágenes a texto.

• Añadir recordatorios de las notas.
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Google Keep

Tus notas siempre a mano

• Guarda los enlaces por “etiquetas”

• Clasifica la información

• Comparte listas

• Comparte y pon fechas de entrega
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Trello

Organiza tus tareas

Organización de las tareas

Seguimiento de los procesos

Programación de tareas
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Trello

Disponible para múltiples dispositivos.
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- Asignar tarjetas a cualquier miembro y poner 
una fecha límite para realizarla

- Señalar con códigos de colores la importancia 
de las tareas

- Los “boards” o “tableros” tiene 3 tipos de 
visibilidad:

a) Miembros. Personas invitadas al 
tablero
b) Organización. Todos los 
miembros de una organanización
definidos previamente.    
c) Público. Visible para todo el 
mundo, 

mediante un enlace pero sólo los 
miembros del tablero podrán hacer
cambios

Trello

Organiza tus tareas
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Trello

Creación de tableros
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Trello

Visibilidad
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Trello

Opciones
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Trello

Zona de actividad
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Trello

Compartir
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FIN DE MÓDULO


