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Aplicar una marca de agua a un documento

q Usar marcas de agua preestablecidas
q Crear marcas de agua personalizadas

§ Añadir un texto
§ Añadir una imagen

q Guardar marcas de agua personalizadas.
q Recuperar una marca de agua 

personalizada.
q Ubicación de una marca de agua
q Eliminar marca de agua.
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Crear un documento mediante el uso de la voz

q Opción Dictar por voz de Word

§ Requisitos para usar la herramienta 
de Dictar por Voz.

§ Configurar el idioma.
§ Comandos de dictado.
§ Detener la escritura por voz.

q Opción Reconocimiento por voz de 
Windows
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Realizar búsquedas inteligentes en Word

q ¿Qué es la búsqueda Inteligente de 
Word?

q Cómo usar a Búsqueda inteligente de 
Word
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Proteger un documento con contraseña

q Proteger el archivo de un documento.

q Aplicar restricciones de edición dentro de 
un documento.


